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Bedömer informationens 
relevans och sprider den på 

lämpligt sätt.

Välja ut information i enlighet 
med verksamhetens mål och 

omständigheter

Kontrollerar att den 
information som behövs för 
aktiviteten finns tillgänglig

Identifierar den information 
som finns tillgänglig för 
hans/hennes verksamhet

Färdighet 1: Hantera 
information och kunskap

Löser vanliga problem i egen 
och/eller gruppens 
verksamhet

Tillämpar lämpliga 
förfaranden för 

rutinmässiga risker i 
samband med sin 

verksamhet.

Identifierar förfarandet för 
att lösa vanliga faror

Identifierar och varnar för 
problem eller oväntade 

händelser

Färdighet 2: 
Problemlösning 
och resonemang

Planera och organisera sin 
egen och/eller sitt teams 

verksamhet.

Anpassar sin organisation till 
kraven i en given situation

Genomför den planerade 
organisationen av sin 

verksamhet.

Identifierar de element 
som strukturerar 

organisationen av den 
planerade verksamheten

Färdighet 3: Leda och 
organisera aktiviteter

Underlättar och utvecklar 
det kollektiva arbetet, kan 

variera sin plats och roll

Lägga fram förslag och ta 
hänsyn till åsikter från 

grupp- eller 
teammedlemmar.

Identifierar deltagarnas roller 
och sin egen position i 

gruppen

Identifiera arbetsrutinerna 
för en viss grupp eller ett 

visst team.

Färdighet 4: Samarbeta 
och främja samarbete
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Anpassar lämpliga 
matematiska resonemang 

till en mängd olika 
situationer

Väljer matematiska 
resonemang som är 
lämpliga för en given 

situation

Tillämpa operationer och 
mätningar i 

beräkningssituationer 
relaterade till hans/hennes 

miljö

Utför enkla beräkningar i 
samband med 

återkommande situationer
Färdighet 5: Matematiska 

färdigheter

Anpassar sitt sätt att 
kommunicera till de 

utmaningar som 
interaktionen innebär

Kommunicerar efter behov i 
en mängd olika situationer

Kommunicerar i 
interaktioner om 
bekanta ämnen

Kommunicerar mycket 
partiellt i en situation 
ansikte mot ansikte

Färdighet 6: Använda 
muntlig 
kommunikation

Hanterar och bearbetar 
komplexa och varierade 
texter.

Använder det mesta av det 
skriftliga material som 

behövs för hans/hennes 
aktivitet

Identifiera relevant 
information i enkla texter i 

sin omgivning

Identifierar 
nyckelelement i mycket 
korta informativa texter

Färdighet 7: Läsfärdigheter

Hanterar och bearbetar 
komplexa och varierade 

texter. Producerar 
genomarbetade texter

Skriver dokument relaterade 
till aktivitet och 
sammanhang

Skriver korta informativa 
texter relaterade till sitt 

sammanhang

Skriver några få ord 
relaterade till 
hans/hennes 
sammanhang

Färdighet 8: Färdigheter i att 
skriva
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Anpassar digitala resurser 
för att passa hans/hennes 

situation och behov

Regelbundet använder 
digitala resurser enligt 

aktivitet och sammanhang

Använder grundläggande 
funktioner i vissa 
digitala verktyg

Utför grundläggande 
uppgifter på eller med ett 
känt digitalt verktyg

Färdighet 9: Använda 
digitala resurser

Säkerställer 
anpassning till olika 
konventioner, 
inklusive implicita 
sådana

Tillämpar konventionerna i 
alla situationer i den 

tilldelade verksamheten

Tillämpa de konventioner som 
används i hans/hennes 

vanliga yrkesmiljö

Identifiera de 
grundläggande 

användningsområden 
som är relaterade till 

hans/hennes yrkesmiljö

Färdighet 10: Ta hänsyn 
till sociala och kulturella 
normer


